City of Houston

Departamento de Accién Affirmativa / Division de Cumplimiento de Contrato

Detalles/Pormenores/Procedimiento
a sequir para solicitar Contratos Con la Ciudad de Houston

(INS AND OUTS OF CITY CONTRACTING)

El solicitar negocio con la Ciudad de Houston 6 sus contratistas puede ser una experiencia frustrante y
poco productiva si Usted no conoce exactamente como funciona el sistema. (Sé requiere gue la persona
interesada en obtener un contrato esté totalmente familiarisada con dicho sistema.) Recuerde que, su
certificacion no garantiza que Usted obtendra negocio 6 contrato de inmediato. Sé requiere que la persona
interesada anuncie, y promueva su negocio 6 compania con los individuos que puedan estdr interesados
en utilizar sus servicios. Las siguientes sugerencias pueden ayudarle a conseguir 6 asegurar dichos
contratos con fa Ciudad.

l. Sé requiere que usted adquiera un Numero de Vendedor (Vendor Number) mediante éste
numero su compafia 6 negocio va a pasar a formar parte de la base de datos de la Ciudad
(City's database) que a la vez ayuda a la Ciudad a facilitar el proceso de pago. Este nimero
puede adquirirse a travéz del internet en la siguiente pagina
https://purchasing.houstontx.qov. Al término de por lo menos 5 dias laborales uUsted puede
llamar al departamento de Ventas al (Vendor Desk) (832) 393-8800) donde le daran
informacién de su forma/aplicacion de registracion, y a su véz obtener el nimero que le ha
sido asignado y que lo acredita como proveedor (Supplier). Los numeros para los
proveedores tambien pueden solicitarse llendo personalmente a la oficina del Departamento
de Compras (City’s Strategic Purchasing Department) localizado en el 901 Bagby, cuarto
numero B-120, (sétano) de Houston (City Hall) (832) 393-8800.

Il. Busque Oportunidades. No espere a que las oportunidades con la ciudad lleguen a su puerta.
Para Proveedores de Bienes y/o Servicios No-Profesionales:

+ Lldme a la linea de ofertas (Bid Hotline) al (832)393-8762 donde le proporcionan los
listados actualizados de ofertas (Bids) por sobre los 25,000.00 dolares 6 mas.

+ Vaya al s6tano (basement of City Hall) Localizado en el 901 de la calle Bagby, donde
le permiten ver las solicitudes para propuestas y ofertas mas recientes (Requests for
Proposals and bids) mas recientes ¢ actualizadas. Alli, podra adquerir tambien st
numero de proveedor, en caso gue no o haya hecho todavia..

* Aseglrese de chequear la seccion “Notice to Bidder” que aparece cada Viérnes en el
Houston Business Journal, asi como tambien con la pagina web del departamento
de Compras de la cuudad : https:/purchasing.houstontx.gov/ para obtener
informacién sobre oportunidades de contratos para contratistas y subcontratistas.
Sintonice el Municipal Access Channel /Concast Cable TV donde se anuncian
propuestas y ofertas (Bids Advertisements) semanaimente.

+ Atienda las conferencias de pre-oferta y pre-propuestas donde tendra la oportunidad
de conocer posibles contratistas. Horario/ Dia de dichas conferencias se anuncian en
la pagina web del City of Houston (Strategic Purchasing Division)

(Strategic Purchasing) hitps://purchasing.houstontx.qgov

+« Contacte, establesca un contacto sélido (Network) con posibles contratistas (potential
prime contractors) de a conocer su compania/é negocio y los sevicios que Usted
provee.




v.

Para Construccion y Firmas Relacionadas- con la Construccion:

.

Asegurese de chequear la seccion Notice to Bidder que aparece todos los Viénes en
los periddicos Houston Chronicle y el Houston Business Journal donde se
anuncian oportunidades de contratos para contratistas y subcontratistas.

Asista a las conferencias de pre-ofertas (pre-bid) donde tiene la oportunidad de
conocer posible contratistas. Horario de estas pre-ofertas y pre-propuestas son
anunciados en la pagina web del (Citys Strategic Purchasing Division)
https://purchasing.houstontx.houston.gov/.

Contacte compaiiias que estén en proceso de tramitar/obtener un nuevo contrato
con la Ciudad y demuestreles como Usted puede ayudarles alcanzar the
M/W/DBE/SBE y/o PDBE porcentage 6 goal assigned to their contract.

Manténga contacto permanente(Network) con posible contratistas (potential prime
contractors) proveales informacién detallada de los servicios que Usted ofrece.

Para Proveedores de Servicios Profesionales:

Localize el departamento 6 departamentos que requieren y utilizan su servicios.
Llame al departamento de Accién Afirmativa y Cumplimiento de Contrato al 713-837-
9000 para obtener mas informacion.

Arquitectos é Ingenieros (A&E) deben dirigirse al 611 Walker, 50 piso solicitar/ y llenar
la forma PWE-100 Para que su compaiiia sea incluida en la base de datos (database)
del departamento A& E de la ciudad. Tambien puede adquirir la forma a travéz del
internet http://publicworks.houstontx.gov/documents/pwe100htm

Contacte el departamento de la ciudad é informeles el tipo de trabajo 6 servicios que
sU compafia provee. Requiera que s compafia sea incluida en la lista de pedido de
propuestas. (Request for Proposal (RFP) list.

Asegurese de chequear el Houston Chronicle el Houston Business Journal, como
tambien peridédicos minoritarios donde tambien se anuncian pedidos de propuestas (
6 Request for Proposais)

Asista a las conferencias de pre-propuestas(donde tiene la oportunidad de conocer
posible contratistas.

Hagase conocer-contacte(Nerwork) con frecuencia aquellas compafias que puedar ¢
necesiten usar el tipo de servicios que su compania provee.

Cuando Entregue Propuestas Asegtirese de que las Especificaciones Requeridas
sean cumplidas:

Cuando Usted Responda a Una Propuesta Asegurarse de lo Siguiente:

Leer todas las instrucciones completamente

Asegurese de que los bienes 6 servicios que Usted ofrece cumplen exactamente con
las especificaciones e la ciudad de Houston.

Firme su Propuesta.

Entregue su Propuesta /Oferta con tiempo (no hay excepciones para respuestas
entregadas tarde)

En caso que su oferta no resuite ganadora, siga tratando. Dirijase a la Oficina de la
Secretaria de la Ciudad (City Hail Annex, Primer Piso, localizada en el 900 de la calle
Bagby) y pida que le sea mostrada la Propuesta de la compafiia que gand la oferta,
revise la misma detenidamente, ésto lo ayudara a prepararse mejor para la proxima
oportunidad.

Llame a la Oficina de Accion Afirmativa y Cumplimiento de Contrato para asistencia
(713) 837-9000 ¢ visite nuestra pagina de internet www.houston.gov. Asegurese de
bajar l.a Guia de Contratos de la Ciudad (City Contracting Guide), La Fuente (The Source),
La Guia de Recursos para la Industria de la Construccién (The Construction industry
Resource Guide), y La Guia/ Fuente de informacion de la Asistencia de Recursos que sé
proporcionan a Negocios (The Sources of Assistance Business Resource Guide).



